zal. nr 1 do uchwaly nr 3
- Rady Nadzorczej z dn. 24.02.2026 r.

REGULAMIN

zlecania dostaw i uslug obcym wykonawcom na rzecz

Spoldzielni Mieszkaniowej ,,Michaléw” w Radomiu.

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

2.

Niniejszy Regulamin okresla zasady zlecania dostaw i-ustug ochm wykonawcom na
rzecz Spotdzielni Mieszkaniowe; ,,Michak')w” w Radomiu.

Przepisy Regulaminu majg zastosowanie w przypadku, gdy warto$¢ zlecenia dostawy lub
ustugi przekracza kwote 25.000,00 zi (brutto), przyjmujac laczng wartos¢ asortymentowa
dostaw i ushag w roku rozrachunkowym tj. roku kalendarzowym, planowana do realizacji
przez Spoldzielnig.

Zlecanie dostaw i ustug $wiadczonych na rzecz SM ,Michatéw” dokonywane jest
w oparciu o przeprowadzony nieograniczony przetarg ofert, zapytania o ceng (konkurs
ofert), zaméwienia z wolnej reki.

Przeprowadzenie przetargu‘ ma na celu umozliwienie Spétdzielni dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych z uwzglednieniem kryteriéw: ceny, gwarancji
jakosci, terminu realizacji, terminu ptatnosci oraz gwarancji na zrealizowana dostawe lub
ushuge zawartych w SIWZ.

«

“IIL. PRZETARG NIEOGRANICZONY

‘Informacje o organizowanym przetargu nieograniczonym Spoéidzielnia publikuje na

_stronie internetowej i wywiesza na tablicy ogloszen Spétdzielni. Ogloszenie winno by¢

zamieszczone minimum dwa tygodnie przed terminem otwarcia ofert.

Ogloszenie o przetargu ofert winno zawiera¢ co najmniej:

- nazwe i adres siedziby Spotdzielni, - rodzaj zamawianych dostaw lub ustug,

- wymagany termin realizacji dostawy lub ustugi,

- warunki wymagane od dostawcoéw lub wykonawcow,

- informacje o sposobie uzyskania formularza ze szczegblowymi warunkami realizacji

i zakresem dostaw lub ustug,

- miejsce i termin skladania ofert,



* -'miejsce 1 termin otwarcia ofert.

- zastrzezenie o mozliwo$ci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.

3. Formularz SIWZ ze szczegbtowymi warunkami realizacji i zakresem dostaw lub ustug,
winien zawiera¢ opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty, oraz wymagane dokumenty
formalno-prawne, w szczegblnosci:

- formularz ofertowy (na zataczonym druku),

podpisany wzér umowy (w zatgczeniu),

dokument gwarancyjny okreslajacy warunki, zakres i czas udzielonej gwarancj,

oryginat lub potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem wptaty wadium,

dane identyfikacyjne oferehta, odpis rejestru sadowego lub wpis do ewidencji dzialalnoci

gospodarczej,

- decyzja Urzedu Skarbowego o nadaniu numeru NIP,

- o$wiadczenie o potencjale techniczno-ekonomicznym i kadrowym,

- referencje dotyczace wykonywarnia prac o charakterze zbieznym z oferta z ostatnich
5.v—ciu lat,

- za$wiadczenie z wlasciwego Urzedu Skarbowego i ZUS potwierdzajace o niezaleganiu w
sktadkach — wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed terminem skladania ofert,

- dane dotyczace informacji w zakresie konta bankowego — Rejestr podatnikow VAT / Biala
Lista / potwierdzone za zgodnos¢,

- polisa / aktualna / lub inny dokument potwierdzajacy, ze oferent ubezpieczony jest od
odpowiedzialnosci Cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,-

- kserokopie uprawniefi i za$wiadczenia o przynaleznosci do Izby fnZynieréw Budownictwa
oséb,.ktc')re bedg kierowaty«robotami,

" - pisemne o$wiadczenie o niekaralno$ci zwigzanej z wykonywana dziatalnocig.

II1. ZASADY PRZEPROWADZANIA PRZETARGU

1. .Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja przetargowa, w skiad ktorej wehodzi
‘czterech pracownikéw powotanych przez Zarzad Spotdzielni.

2. W przetargu moze uczestniczy¢ Czlonek Rady Nadzorczej bez prawa glosu, z mozliwoscia
- wpisu do protokotu uwag i zastrzezen.

3. W pracach Komisji z gtosem doradczym moze uczestniczy¢ Radca Prawny Spoétdzielni.

4, Do waznoS$ci przetargu potrzebna jest obecno$é co najmniej trzech cztonkéw skiadu

Komisji przy zachowaniu nieparzystej liczby cztonkéw.
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+ 5. Skiad osobowy Komisji ds. przetargéw ustalany jest osobng Uchwatg Zarzadu Spéidzielni.

6. Za rozpoczecie postepowania przetargowego przyjmuje si¢ termin ukazania si¢ informacji
na stronie internetowej Spotdzielni.
7. Otwarcie ofert jest jéwne. Komisja Przetargowa w obecnosci oferentéw oglasza: liczbe
otrzymanych ofert, nazwe firmy i adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana oraz jego ceng.
8. Komisja ma prawo zada¢ od oferentéw- dodatkowych wyjasnienn dotyczacych tresci
zlozonych przez nich ofert.
9. Ocena dokumentéow formalno-prawnych oraz wybor oferty naj_korzystriiej szej dokonywany
jest w czedci niejawnej pracy Komisji. Przy wyborze komisja bierze pod uwage: ceng oferty,
wiarygodno$¢ wykonawcy i okres udzielonej gwarancji.
10. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkofzystniej szej, ze wzgledu na ztozenie ofert
réwnorzednych, Komisja wzywa oferentéw do ztozenia ofert dodatkowych lub przeprowadza
Z nimi negocjacje.
11. Z przebiegu postepowania przetargowego Komisja sporzadza szczegdlowy protokot
zawierajgcy m.in.: uzasadnienie wyboru oferty lub stwierdzenie,' ze przetarg zostat zamkniqty
bez dokonania wyboru oferenta. Protokét musi byé podpisany p;zez co najmniej trzech
cztonkéw Komisji w tym Przewodniczacego. .
12. Protokét Komisji podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spoéldzielni. Zarzad moze bez
podania oferentom przyczyn podjaé¢ decyzje o uniewaznieniu przetargu. |
13. Oferent zwigzany jest zlozona oferta przez 30 dni, liczac od daty zawiadomienia go o
wyborze jego oferty i zobowigzany jest do zawarcia w powyzszym terminie umowy, né
warunkach wynikajacych z ogloszonego przetargu i zlozonej oferty. W przypadku odmowy
zawarcia umowy w wyznétczonym terminie, oferent ktérego oferta zostala wybrana jako
.hajkorzystniej sza traéi wadium na rzecz Spéldzielni. |
14, Z kwoty wplaconego do przetargu wadium - po podpisaniu umbwy przez oferenta -
pozostaje na koncie Spotdzielni kwota na zabezpieczenie nalezytej realizacji umowy
w  wysokosci igodnie z warunkami umowy. Pozostala czg$¢ podlega zwrotowi.
W przypadku gdy kwota wplaconego wadium nie pokryje zabezpieczenia wykonawca dokona -
jego uzupetnienia przed podpisaniem umowy.
" 15. Pozostatym uczes,tnikém przetargu wadium zostaje zwrocone w ciggu 14 dni po

ogloszeniu wynikow przetargu.
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- IV. INNE SPOSOBY ZLECANIA DOSTAW BADZ USLUG

1. Zapytanie o ceng (konkurs ofert), to tryb udzielania zaméwienia, w ktorym zamawiajacy
kieruje pytanie o cene do wybranych przez siebie, co najmniej 3 wykonawcow i zaprasza ich
do sktadania ofert.

2. Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym Spotdzielnia udziela
zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawcg w przypadku gdy zachodzi
natychmiastowa pdtrzeba wykonania rob6t lub ustug, w przypadku awarii badz sytuacji,

ktorej nie dato si¢ przewidzie¢ wezesniej.
V.PRZEPISY KONCOWE

1. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spoldzielni protokotu komisji przetargowej Iub
uniewaznieniu przetargu, Spotdzielnia w terminie 7 dni publikuje wyniki przetargu na stronie
iﬁternetowej a oferenta, ktory uzyska najwyzsza ilo§¢ punktéw wynikajacg z SIWZ
powiadamia pisemnie. __ '

2. W przypadku uniewaznienia przetargu Spoldzielnia w terminie 7 dni zwraca oferentom
wptacone wadium.

3. Jezeli z przyczyn lezacych po stronie oferenta wygrywajacego przetarg, nie dojdzie do
rozpoczecia wykonywania robot badz ustug, Zarzad Spéldzielni jest uprawniony do
ponownego ogloszenia przetargu, natomiast oferent traci wplacone wadium.

4. Jezeli z przyczyn lezacych po stronie oferenta nastgpi przerwanie wykonywania robot badz
uslug.lub zlozy on pisemne o$wiadczenie o odstgpieniu od umowy, Zarzad Spétdzielni jest

-uprawniony do zawarcia umowy z innym wykonawcg z wolnej reki. -

5 W przypadku awarii Zarzad Spotdzielni ma prawo zleci¢ wykonanie ustug bez przetargu.
6. Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, majg zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

7. Wszystkie osoby fizyczne jak i prawne, ktdre uczestniczyly w przetargu, méjq prawo do
sktadania protestu do Zarzadu Spétdzielni na czynnosci przetargowe. |

8. Traci moc uchwata nr 15 z dnia 18 marca 2005 r. z péZniejszymi zmianami.
9. Niniejszy regulamin zostal zatwierdzony uchwata nr 22 Rady Nadzorczej z dnia

19 maja 2025 r. i zawiera zmiany wprowadzone uchwatg nr 3 z dnia 24.02.2026 .
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