Ujednolicony tekst regulaminu

REGULAMIN

zlecania dostaw 1 ustug obcym wykonawcom na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Michatow”

w Radomiu.

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy Regulamin okresla zasady zlecania dostaw 1 ustlug obcym wykonawcom
na rzecz Spotdzielni Mieszkaniowej ,,Michatéw” w Radomiu.

Przepisy Regulaminu maja zastosowanie w przypadku, gdy wartos¢ zlecenia dostawy
lub ustugi  przekracza kwote 20.000,00 zt (brutto), przyjmujac taczng wartosc
asortymentowa dostaw i ustug w roku rozrachunkowym tj. roku kalendarzowym,
planowana do realizacji przez Spéidzielnie.

Zlecanie dostaw i ustug $wiadczonych na rzecz SM ,,Michalow” dokonywane jest
W oparciu 0 przeprowadzony nieograniczony przetarg ofert.

Przeprowadzenie przetargu ma na celu umozliwienie Spotdzielni dokonania wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrod ztozonych z uwzglgdnieniem ceny, gwarancji jakoSci,
terminu realizacji, terminu ptatno$ci oraz gwarancji na zrealizowang dostawe lub
ushuge.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje szescioosobowa Komisja przetargowa.

1) W sktad Komisji wchodzi:
— Czterech pracownikéw, powotanych przez Zarzad Spotdzielni,
— Dwoch Czlonkow Rady Nadzorczej, wyznaczonych przez Rade Nadzorcza.

2) W pracach Komisji z glosem doradczym moze uczestniczy¢ Radca Prawny
Spoétdzielni.

3) Do waznosci przetargu potrzebna jest obecno$¢ co najmniej czterech cztonkow
sktadu Komisji.

Informacje o organizowanym przetargu Spotdzielnia publikuje w prasie i wywiesza na
tablicy ogtoszen Spotdzielni. Ogloszenie prasowe winno by¢ zamieszczone minimum
dwa tygodnie przed terminem otwarcia ofert.

Ogloszenie 0 przetargu ofert winno zawiera¢ co najmniej:

- nazwg i adres siedziby Spoétdzielni,

- rodzaj zamawianych dostaw lub ustug,

- wymagany termin realizacji dostawy lub ustugi,

- warunki wymagane od dostawcoéw lub wykonawcow,

- informacje o sposobie uzyskania formularza ze szczegétowymi warunkami realizacji
I zakresem dostaw lub ustug,

- miejsce 1 termin sktadania ofert,



- miejsce i termin otwarcia ofert.
- zastrzezenie o mozliwo$ci uniewaznienia przetargu bez podania przyczyn.

Formularz ze szczegdtowymi warunkami realizacji 1 zakresem dostaw lub ustug, winien
zawiera¢ opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty, oraz wymagane dokumenty
formalno-prawne, w szczego6lnosci dotyczy to:

- danych identyfikacyjnych oferenta tj. aktualnego odpisu z rejestru sgdowego lub wpis
do ewidencji dzialalnosci gospodarczej z podaniem numeru NIP-u,

- zaswiadczenia z whasciwego Urzedu Skarbowego 1 ZUS o nie zaleganiu w optatach,
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem sktadania oferty,

- oswiadczenia 0 potencjale techniczno-ekonomicznym oferenta,

- referencji o zrealizowanych dostawach lub ustugach zblizonych zakresem i warto$cia
do zakresu wynikajacego z ogltoszonego przetargu,

- wysokosci wynagrodzenia za przedmiot przetargu ( warto$¢ ryczaltowa lub wstgpna
wyliczona na podstawie podanych cen jednostkowych i ilo§ci przedmiarowych),

- oswiadczenia o zapoznaniu si¢ | przyjeciu warunkow realizacji zlecenia na dostawe
lub ustuge (ogdlne warunki umowy lub wzoér umowy lub regulamin realizacji
zlecenia),

- dowodu wptaty wadium,

- terminu realizacji,

- okresu gwaranciji,

- terminu ptatnosci (uregulowania nalezno$ci wynikajacej ze ztozonych faktur).

ZASADY PRZEPROWADZANIA PRZETARGU

Za rozpoczgcie postgpowania przetargowego przyjmuje si¢ termin ukazania si¢
informacji w prasie.

Otwarcie ofert jest jawne. Komisja Przetargowa w obecnosci oferentow oglasza: liczbe
otrzymanych ofert, nazwe firmy i adres oferenta, ktorego oferta jest otwierana oraz jego
ceng.

Komisja ma prawo zadaé¢ od oferentéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert.

Ocena dokumentéw formalno-prawnych oraz wybdr oferty najkorzystniejszej
dokonywany jest w czgsci niejawnej pracy Komisji.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, ze wzgledu na ztozenie
ofert rownorzgdnych, Komisja wzywa oferentow do ztozenia ofert dodatkowych lub
przeprowadza z nimi negocjacje.

Z przebiegu postgpowania przetargowego Komisja sporzadza szczegdtowy protokoédt
zawierajagcy m.in.: uzasadnienie wyboru oferty lub stwierdzenia, ze przetarg zostal
zamkniety bez dokonania wyboru oferenta. Protokot musi by¢ podpisany przez co
najmniej dwoch cztonkéw Komisji w tym Przewodniczacego.



7.

10.

Protok6t Komisji podlega zatwierdzeniu przez Zarzad Spotdzielni. Zarzad moze bez
podania oferentom przyczyn podja¢ decyzje o uniewaznieniu przetargu.

Oferent zwigzany jest zlozong oferta przez 30 dni, liczac od daty zawiadomienia go o
wyborze jego oferty i zobowigzany jest do zawarcia w powyzszym terminie umowy,
na warunkach wynikajacych z ogloszonego przetargu i ztozonej oferty . W przypadku
odmowy zawarcia umowy W wyznaczonym terminie, oferent ktorego oferta zostala
wybrana jako najkorzystniejsza traci wadium na rzecz Spotdzielni.

Z kwoty wptaconego do przetargu wadium - po podpisaniu umowy przez oferenta -
pozostaje na koncie Spotdzielni kwota na zabezpieczenie nalezytej realizacji umowy
w wysokos$ci zgodnie z warunkami umowy. Pozostata czgs¢ podlega zwrotowi.

Pozostatym uczestnikom przetargu wadium zostaje zwrocone w ciggu 7 dni

po ogloszeniu wynikow przetargu.

PRZEPISY KONCOWE

1. Po zatwierdzeniu przez Zarzad Spoldzielni protokotu komisji przetargowej lub

uniewaznieniu przetargu, Spotdzielnia w terminie 7 dni pisemnie zawiadamia
uczestnikow o jego wynikach.

2. W przypadku uniewaznienia przetargu Spotdzielnia w terminie 7 dni zwraca

oferentom wptacone wadium.

3. Jezeli z przyczyn lezacych po stronie oferenta wygrywajacego przetarg, nie dojdzie

do rozpoczecia wykonywania robot badz ustug, Zarzad Spotdzielni jest uprawniony
do ponownego ogloszenia przetargu.

4. Jezeli z przyczyn lezacych po stronie oferenta nastapi przerwanie wykonywania

robot badz ustug, Zarzad Spotdzielni jest uprawniony do zawarcia umowy z innym
wykonawcg z wolnej reki.

5. W przypadku realizacji zlecen na dostawe lub ustluge z udzialem $rodkow

publicznych majg zastosowanie przepisy Ustawy o Zamoéwieniach Publicznych.

6. W przypadku awarii Zarzad Spoétdzielni ma prawo zleci¢ wykonanie ustug bez

przetargu .

7. Kazdorazowo o odstapieniu od przetargu w sytuacjach awaryjnych - zgodnie z pkt. 7

- Zarzad Spoldzielni zobowigzany jest przedktada¢ informacj¢ Radzie Nadzorczej
z wyliczong wielko$cig poniesionych kosztow.

8. Niniejszy regulamin zostat uchwalony przez Rad¢ Nadzorcza w dniu 18 marca 2005r

uchwatg nr 15 1 zawiera zmiany wprowadzone uchwalg nr 60 Rady Nadzorczej
z dnia 26 listopada 2013 r.



